
关于宁波工程学院外国语学院学生

音响设备使用说明的通知

各部门、各同学：

    为了方便本学院、部门、学生组织借用音响、控音设备，同时也为了规范设备借用程序，提高工作效率以及更好地管理、维护该设备，特制定如下规定。

音响设备主要是配合学校的校园文化活动，用于学校或本学院大型活动及各学生分会、学生社团、班级的各类活动，一般不对校外、私人和班级借用。

信息服务中心设备

设备包含：无线话筒,便携式音箱以及相关设备，电脑与屏幕接线，接线板，音频线等技术辅助设备。

借用

1.借用方式

①需借用设备的，请各部门的技术支持员提前1天(须在工作日内）与信息服务中心的设备负责人联系，确保借用当天设备没有借用冲突或者其他特殊情况。设备负责人确认可以借用后，方可在借用当天领取设备。需要借控音台的团体或者部门需提前3天与信息服务中心部长联系，借用细则由信息服务中心部长根据具体情况而定。

②借用人借用设备时需说明可能用到的一切辅助设备或者与设备负责人沟通，以便确保当天活动的顺利安排和进行。

③若活动当天联系信息服务中心设备负责人的，信息服务中心有权拒绝借用。

借用过程

　　①借用音响设备当天，借用人需填写一份借用申请表，由信息服务中心设备负责人当场签字后，借用人可以领取设备。

　　②设备到达现场后，信息服务中心设备负责人进行设备的安装连接调试以及操控。保障音响设备使用过程中的技术安全，其他人员未经许可不得操控音响设备。 借用期间，由借用人负责保管和维护音响设备，借用期间发生的一切设备遗失、损坏等问题均由借用人承担相应的赔偿、维修责任。

　　③音响设备的使用权仅限借用者本人，不得擅自转借他人。如在转借中发生设备遗失、损坏的，由借用人负全部责任。

三．归还

①设备用完需先与信息服务中心的设备负责人取得联系。

②设备归还时，由信息服务中心设备负责人检查设备的可用性，发现人为损坏由借用方负责承担赔偿或维修费用。

③设备使用完必须1天内归还，若因此带来另一借用方无法按时借取的一切后果由本次借用方负责。如有天气因素或其他特殊情况可延迟归还。

控音台附则

    ①若借用时间与外国语学院活动时间存在冲突，一律以外国语学院优先。

 ②下雨天，雪天等其他特殊情况下考虑到搬运过程中会对设备造成损
害，一律不以外借。

    ③音响设备出现损坏或丢失，按相应损失赔偿。

外国语学院的设备需要每个人的维护，希望借用方能够爱惜设备，话筒轻拿轻放。

本规章自发布之日起执行，外国语学院信息服务中心保留所有最终解释权。

                              宁波工程学院外国语学院学生会

　　                                            二〇一三年十一月二十五日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


